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ARTISANS
DU MONDE

Ta fedération




ANIMATEUR(TRICE) APPUI A LA VIE ASSOCIATIVE  dispositif « Emploi-Tremplin »
Missions

1. Conseiller et appuyer directement les associations Artisans du Monde (AdM) sur la vie associative : 

a. L'organisation et la structuration l'association (instances statutaires, commissions, …) ;

b. L'animation des ressources humaines bénévoles (recherche, accueil, suivi, intégration des bénévoles) ;

c. La circulation de l'information au sein de l'association.

2. Accompagner la constitution des associations (soutien sur la démarche d'adhésion à la Fédération AdM) ;

3. Coordonner la journée du bénévolat ;

4. Co animer la commission vie associative – section bénévolat ;

5. Conseiller et appuyer les associations locales sur les besoins et projets identifiés ou signalés en les orientant vers les personnes ou outils adaptés.

Fonctions

1. Intervention dans l'association et / ou conseil direct aux associations locales par téléphone, courriel, courrier sur : 

a. L'organisation et la structuration l'association (instances statutaires, commissions, …) ;

b. L'animation des ressources humaines bénévoles (recherche, accueil, suivi, intégration des bénévoles) ;

c. La circulation de l'information au sein de l'association.

2. Soutien à la création d'associations Artisans du Monde :

a. Conseils et accompagnement dans la définition du projet associatif ;

b. Informations sur les aspects administratifs, juridiques et commerciaux ; 

c. Aide à la constitution des dossiers et l'établissement du budget ;

d. Aide au renforcement de la solidarité inter-groupes ;

e. Conseils et appuis aux associations locales en les orientant vers les personnes compétentes et / ou outils adaptés.

3. Elaboration et mises à jour d'outils :

a. Capitalisation des expériences et des outils des associations ;

b. Elaboration et mises à jour des modules de formation sur les domaines du poste ;

c. Elaboration, mises à jour et diffusion d'outils, de fiches pratiques sur les domaines du poste ; 

4. Création et animation d'un réseau de compétences sur les domaines du poste ;
5. Co animation de la commission vie associative – section bénévolat avec un membre du conseil d'administration de la Fédération AdM (2 à 3 réunions par an) ;
6. Coordination de l'organisation de la journée nationale du bénévolat à Artisans du Monde ;
7. Participation à la vie du secrétariat national

· Participation à deux réunions régionales et à l'assemblée générale de la Fédération AdM ;

· Participation aux réunions de coordination, d'information et de formation des salariés du secrétariat national ;

· Participation ponctuelle au conseil d'administration de la Fédération AdM ;

· Autres activités du secrétariat national.
Positionnement dans l’organigramme : 

Animateur rattaché au responsable du projet « Animation et développement du réseau ».

Compétences requises :

· Excellente aptitude relationnelle et dynamisme

· Savoir préparer et animer des réunions

· Autonomie, sens de l'organisation et du travail en équipe

· Maîtrise de l'outil informatique

· Connaissance du milieu associatif, du secteur de l'économie solidaire et des relations Nord-Sud


Qualification et niveau de diplôme :

Montage de projet associatif, dynamique de projet - exigé

Animation des ressources humaines - souhaité

Niveau bac + 2 ou plus - souhaité

Expérience requise :

· Expérience associative

· Expérience dans la conduite de projet

Profil du candidat : dispositif « Emploi-Tremplin »
Jeunes sans emploi de moins de 26 ans à la signature du contrat de travail (prioritairement les jeunes issus des quartiers d’habitat social en particulier ceux relevant de la politique de la ville)

Personnes sans emploi bénéficiant de l’allocation Parent isolé, sans condition d’âge

Personnes sans emploi bénéficiant de l’allocation Veuvage, sans conditions d’âge.

Rémunération annuelle brute :

Niveau de rémunération brute mensuelle : 1750 à 1950 euros (selon la grille de salaire)

Convention collective à laquelle le poste est rattaché : Pas de convention collective

Lieu d’activité :

Paris et déplacement dans toute la France (50 % du temps de travail)
Durée hebdomadaire de travail:

 35 heures, travail le samedi

Pour postuler :

Envoyer CV et Lettre de motivation manuscrite à 
Fédération Artisans du Monde
53, bd de Strasbourg 75010 Paris

h.asseline@artisansdumonde.org
DATE LIMITE de réception des candidatures : 30 mars 2006
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